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Na temelju €lanka 12. st. 7. Statuta Hrvatske komore psihoterapeuta Skupstina Hrvatske komore
psihoterapeuta na sjednici odrzanoj dana 13. lipnja 2022. godine, donijela je

POSLOVNIK O RADU
POVJERENSTVA ZA UPIS

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Povjerenstva za upis Hrvatske komore psihoterapeuta (u daljnjem tekstu: Poslovnik)
ureduju se:

e mjesto odrZavanja sjednice,
e sazivanje sjednice,

e tijek sjednice,

e poloiZaj¢lanova,

e zapisnik.

Clanak 2.

Povjerenstvo za upis Hrvatske komore psihoterapeuta ima 3 (slovima: tri) ¢lana koje bira Upravni odbor
Hrvatske komore psihoterapeuta.

Odredbe Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Povjerenstva za upis Hrvatske komore psihoterapeuta (u
daljem tekstu: Povjerenstvo) te na druge osobe koje su nazo¢ne na sjednicama Povjerenstva.

Svi ¢lanovi Povjerenstva brinu i odgovaraju za pravilnu primjenu ovog Poslovnika.
Povjerenstvo za upis je nadlezno za:

e odobravanje upisa u Imenik psihoterapeuta i Imenik savjetodavnih terapeuta,

e priznavanje prava na obavljanje djelatnosti psihoterapije,

e upis odnosno brisanje ovlaitenog psihoterapeuta odnosno ovladtenog savjetodavnog terapeuta
iz odgovarajuéeg upisnika samostalne djelatnosti,

e odobravanje dopusnica za rad s djecom i mladima,

e priznavanje inozemne stru¢ne kvalifikacije na preporuku Povjerenstva za odobravanje pravaca,
organizacija i edukacija,

e obavljanje drugih poslova u skladu sa Statutom i drugim op¢im aktima Hrvatske komore
psihoterapeuta.
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Clanak 3.

Sjednice Povjerenstva odravaju se u sjedi$tu Hrvatske komore psihoterapeuta, a na zahtjev i po
dogovoru u izuzetnim i opravdanim slu¢ajevima, sjednica se moie odrzati izvan sjedista.

Sjednica Povjerenstva moie se odrzati i elektronskim putem.
Il. SAZIVANJE SJEDNICA
Clanak 4.

Sjednice Povjerenstva saziva i njima rukovodi predsjednik Povjerenstva, odnosno, u sluéaju njegove
spriie¢enosti, zamjenik (u daljem tekstu: Predsjedavatelj).

Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki ¢lan Povjerenstva.
Clanak 5.
Povjerenstvo, u pravilu, radi na zatvorenim sjednicama.
Povjerenstvo moze odluiti da sjednica bude javna.
Sjednice se sazivaju prema ukazanoj potrebi.
Clanak 6.

Sjednica se saziva u pravilu pisanim pozivom, a izuzetno, kada se radi o stvarima hitne prirode, usmenim
putem odnosno telefonski ili putem e-poste.

Sjednica u iznimno hitnim slu¢ajevima moZe biti telefonska.
Clanak 7.

Prilog pozivu je i zapisnik sa prethodne sjednice koji se razmatra pod prvom to¢kom dnevnog reda, osim
prilikom konstituirajuce sjednice.
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Clanak 8.

Pozivu za sjednicu prilaZe se, ukoliko je to potrebno, pisani materijal, radi lak3e pripreme za sudjelovanje
u razmatranju i odlucivanju o pitanjima iz dnevnog reda.

€lanak 9.

Pozivi se dostavljaju ¢lanovima Povjerenstva, te po potrebi, i clanovima Komore te drugim osobama koje
se u vezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

¢lanak 10.

Poziv se dostavlja najmanje 3 (slovima: tri) dana prije odrZavanja sjednice, osim u hitnim slucajevima,
kada se sjednica moZe sazvati odmah.

Clanak 11.
Pisani poziv sadrii:
e mjestoivrijeme odrZavanja sjednice
e prijedlog dnevnog reda
e potpis Predsjedavatelja.
II. TEK SJEDNICE
Clanak 12.

Poslije otvaranja sjednice, Predsjedavatelj utvrduje broj prisutnih ¢lanova kao i svaku promjenu u
njihovom broju do koje dode u tijeku trajanja sjednice.

U nastavku rada Predsjedavatelj ¢ita prijedlog dnevnog reda i poziva ¢lanove da se o njemu izjasne.
Clanak 13.

U sluéaju hitnosti ili okolnosti do kojih je do3lo nakon sazivanja sjednice, Predsjedavatelj moZe predloZiti
dopunu dnevnog reda.
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Clanak 14.

Ako pojedini ¢lan predloZi izmjenu ili dopunu dnevnog reda, Predsjedavatelj daje na glasovanje prijedlog,
a potom proglasava utvrdeni dnevni red.

€lanak 15.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluCivanje o to¢kama dnevnog reda,
redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Pravo odluéivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Povjerenstva.

Ostali nazoéni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost Predsjedavatelja, ali
bez prava odludivanja.

Clanak 16.

Na prijedlog Predsjedavatelja ili drugog ¢lana Povjerenstva moze se odluciti da se rasprava o pojedinom
predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili dopuni, odnosno da se pribave dodatni podaci za
iducu sjednicu.

Clanak 17.

Sjednica Povjerenstva odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemogucuju odrzavanje sjednice u
zakazano vrijeme.

Sjednica ¢e se odgoditi i kada se prije pogetka sjednice utvrdi da na sjednici nije prisutan potreban broj
¢lanova Povjerenstva.

Sjednicu odgada Predsjedavatelj sjednice.
Clanak 18.
Sjednica se prekida:

e kada se tijekom sjednice broj nazoénih &lanova smanji ispod broja potrebnog za odrzavanje
sjednice,
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o kada dode do tezeg remecenja reda na sjednici;
e kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Sjednicu prekida Predsjedavatelj.

Clanak 19.

Daljnji rad na sjednici teée po pojedinim tockama dnevnog reda, a nakon rasprave, Predsjedavatelj
utvrduje formulaciju odluke, miljenja ili prijedloga donesenog po zakljucenoj raspravi.

Prijedlog formulacije mi3ljenja ili prijedloga, Predsjedavatelj daje na glasovanje.
Ako pojedini ¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze predloZiti da se sjednica nastavi.
Odluku o prijedlogu za nastavak sjednice donosi se ve¢inom glasova svih clanova Povjerenstva.

Clanak 20.

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, Predsjedavatelj izvje$éuje nazocne ¢lanove o novom vremenu
odrzavanja sjednice, a ostale ¢lanove pismenim pozivom.

Clanak 21.

Povjerenstvo moze zauzimati stajaliSta iz svog djelokruga, ako sjednici prisustvuje vecina ¢lanova
Povjerenstva, a odluke se donose vedinom glasova prisutnih ¢lanova.

€lanak 22.

Glasovanje na sjednici je javno, tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju “ za” ili “protiv” prijedloga odluke
odnosno zaklju¢ka odnosno da li ima “suzdrZanih”.

Povjerenstvo moze odluéiti o kojim se pojedinim odlukama moze glasovati tajno. Ta odluka se donosi
vedinom glasova ¢lanova Povjerenstva.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasatkom listicu zaokruZe redni broj ispred osobe ili prijedloga za koji
glasuju odnosno po uputi koja je dana na listicu.
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Clanak 23.

Za pravovaljano odluéivanje na dopisnoj sjednici putem e-poste Predsjedavatelj mora dostaviti prijedlog
odluke o kojoj élanovi odluéuju i odrediti rok do kojega se glasa, a koji ne moze biti kra¢i od 24 sata.

Odluka se smatra usvojenom ako je usvojena vec¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

Glasovanje na dopisnoj sjednici vrsi se tako da svaki ¢lan elektronickom postom koju 3alje Predsjedavatelju
za pojedini prijedlog glasa ,,za“, ,protiv“ili ,suzdrian®.

Predsjedavatelj je duZan na prvoj redovnoj sjednici dati na potvrdu odluku usvojenu na dopisnoj sjednici.
Clanak 24.

Kod odredivanja obveza radnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izvrsitelj, u kojem roku i na
koji ¢e nacin izvijestiti Povjerenstvo o izvrSenju obveze.

Clanak 25.

Nakon $to je iscrpljen dnevnired i svi predmeti predv'ideni dnevnim redom raspravljeni i o njima
odluéeno, Predsjedavatelj zaklju€uje sjednicu.

IV. POLOZAJ CLANOVA
Clanak 26.

Clanovi Povjerenstva duini su prisustvovati sjednicama i sudjelovati u raspravljanju.

Clan koji nije u moguénosti biti nazo¢an na sjednici duan je o tome na vrijeme izvijestiti Predsjedavatelja.
Clanak 27.

Clan Povjerenstva duzan je ¢uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke koje dozna u obavljanju
duZnosti ¢lana.
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Clanak 28.

U tijeku rasprave po pojedinim toc¢kama dnevnog reda ¢lanovi Povjerenstva mogu traZiti sva potrebna
objasnjenja u vezi s tockom o kojoj se raspravlja od Predsjedavatelja ili od predlagatelja to¢ke dnevnog
reda.

V. ZAPISNIK

Clanak 29.
O tijeku sjednice vodi se zapisnik.
Zapisnik se moZe voditi pisano ili snimati tonski.

Ako se zapisnik snima tonski, zapisnic¢ar ga je duZzan u roku od 3 (slovima: tri) dana prepisati i dati na ovjeru
Predsjedavatelju sjednice.

Zapisnik vodi osoba koju na sjednici odredi Predsjedavatel;.
Zapisnik sadrii:

e redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,

e imeiprezime Predsjedavatelja,

e imena i prezimena prisutnih ¢lanova,

e imena i prezimena ¢lanova koji su odsutni,

e imena i prezimena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak,

e imena ostalih osoba prisutnih na sjednici te svojstvo u kojem su pozvani odnosno prisutni sjednici,

e potvrdu da je na sjednici prisutan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje,

e predloZeniiusvojeni dnevnired,

e konstataciju o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice i eventualne primjedbe na taj zapisnik,

e oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,

e tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su sudjelovale u
raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja,

e rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima,

e zakljucke o pojedinim tockama dnevnog reda,

e vrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice,

e potpis Predsjedavatelja i zapisnicara.

U zapisniku s elektronske sjednice poimeni¢no se navode ¢lanovi i kako su glasovali. Za one koji u
predvidenom roku nisu glasovali, to se posebno navodi.
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€lanak 30.

Na osnovi zapisnika i prema potrebi izraduju se pisani otpravci, midljenja ili prijedlozi koji se obvezatno
dostavljaju svim ¢lanovima Povjerenstva.

lzvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim tijelima samo na njihov pisani
zahtjev.

Clanak 31.
Tekst pojedinacnog akta, koji je na sjednici donijelo Povjerenstvo, potpisuje Predsjedavatelj.
VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po istom postupku kako se donosi Poslovnik.
Clanak 33.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na web stranici Komore.

KLASA: 011-02-01/22-01/13
URBROJ: 445-02-01/20-1
U ZAGREBU, 13. lipnja 2022. godine

Predsjednik Hrvatske komofe psihoterapeuta




